SO GD-BT QUANG NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PO PANG TUYEN Péoc 1ap - Tw do - Hanh phc

Sé: Pai Lgc, ngay 5 thang 9 ndam 2025

KE HOACH
QUAN LY THIET BI DAY HQC CUA BQ MON HOA HQC
NAM HOC 2025 — 2026
Chép hanh su phan cong ctia Ban gidm hiéu, thuc hién theo ké hoach nam hoc nha truong va yéu ciu
thuc té giang day ¢ cac bo mon.Giao vién phu trach thiét bi xay dung ké hoach hoat dong nam hoc
2025-2026 nhu sau:
I/ PAC PIEM TiNH HINH
1.Thuén lgi
- Pugc sy quan tdm chi dao sdu sdc tir cac nghanh, cac cip chinh quyén va cia Ban giam hiéu nha
truong.
- Lanh dao ludn kiém tra va chi dao sat sao cong tac bao quan va str dung thiét bi dd dung.
- La ngoi truong mai khang trang, hién dai dugc dau tu dﬁy du theo tiéu chuin truong hoc dién tur co
day du thiét bi day hoc
- Hang nim, nha trudng déu bo sung TBDH dé dam bao cho cong tac day va hoc, thudng xuyén quan
tam dén viéc quan 1y, st dung va 1am méi dd dung day hoc.
- Gi4o vién di c6 nhan thirc dung dan, thuc hién nghiém tac ké hoach str dung, bao quan va lam méi
d6 dung day hoc phuc vu b mén minh giang day.
2. Kho khin
- Nguén kinh phi con han ché.
- Thiét bi d6 dung day hoc méi chua bé sung kip thoi
- Thiét bi day hoc s lugng han ché nén khé khan trong viéc phan bé dung day cho khéi.
- Phong trao ty lam d6 ding day hoc tuy c6 thyuc hién nhung khong nhiéu va chit luong con thap.
- Hoc sinh chua c¢6 ¥ thirc cao viée giit gin, bao vé thiét bi tai san chung.
II/ MUC TIEU- YEU CAU:
1/ Muc tiéu:
- Quén triét va nang cao Y thuc, trach nhiém cua toan thé can bd quan ly, can bo thiét bi, gido vién
d6i vai cong tac quan 1y, bao vé, khai thac, sir dung thiét bi day hoc phuc vu hiéu quéa cho cong tac
chuyén mén giang day ngay tir dau nam hoc va trong sudt qua trinh giang day.
- Day manh viéc d6i moi phuong phap day hoc theo hudng phét trién ning luc ciia hoc sinh, nang
cao chét lugng gi4o duc toan dién.
- Phat huy vai trd va nang cao hiéu qua st dung thiét bi day hoc trong cac bé mon, rén luyén k¥ ning
thuc hanh, van dung kién thtrc da hoc vao thyc tién, gilp hoc sinh chii dong trong hoc tap va linh hoi
kién thirc mén hoc tét hon.
- Xay dung d6i m6i phuong cham hoc phai di d6i véi hanh gop phan thuc hién d6i méi phuong phéap
hoc tap, ning cao chat lugng giao duc ciia nha truong.
- Xay dung ké hoach va lap ho so quan 1y hé thong thiét bi day hoc mot cach khoa hoc.
- Phyc vu tich cuc viée st dung hop 1y cac phuong tién day hoc sin c6 dé dap tng tot viéc day hoc.
2/ Yéu cau:
- Cap nhat s6 sach, mo ta, phan loai, sép xép, bdo quan, bao dudng, sua chita nho céac thiét bi day
hoc.
- Viéc bao quan phong hoc bé mén duoc tién hanh thudng xuyén, cac thiét bj hu hong bat thuong
phai dugc khic phuc ngay, cac hoa chat, vat liéu tiéu hao phai duoc bo sung kip thoi dé dam bao
phuc vu tdt cho hoat dong day hoc.



- C6 ké hoach kiém tra dinh ki ngay thiét bi thuc hanh, cac yéu cau dam bao ki that an toan trong sur
dung phong hoc bd mén dé duy tu bao dudng hodc dé xuit mua sam, sira chira, bd sung.

- Thuc hién phong chong chay nd an toan phong thi nghiém.

- Trinh bay dugc cac quy trinh, cach thirc t6 chirc hoat dong ctia cong tac thiét bi day hoc.

I11. NQI DUNG:

1.Chi tiéu:

- 100% gido vién 1én 16p déu sir dung d6 ding day hoc va CNTT.

- 100% gio vién Ién ké hoach d4u nam vé sir dung TBDH. C4c t6 chuyén mon phai cd ké hoach sir
dung thiét bi cua hoc ky, nim hoc va duoc Ban Gidm Hiéu duyét.

- Bam bao cac gio giang day ¢ cac khéi 10,11,12 déu su dung thiét bi d6 dung day hoc theo yéu cAu
cua tung bai day.

- Mbi gido vién tu lam 2-3 d6 dung trong ndm hoc ( trong d6 01 do dung sir dung c6 hiéu qué cao )

- Bdo quan tdt thiét bi ci, tiép nhan va st dung hi¢u qua thiét bi méi bd sung.

- Pam bao 100% cac loai hd so s6 sach can bo thiét bi day du, dung quy dinh, cap nhat thong tin kip
thoi, day du.

- Sép xép khoa hoc, hop Iy lich thuc hanh dé dam bao 100% cac tiét thuc hanh duoc st dung phong
thuc hanh theo dung quy dinh.

2. Ké hoach thue hién:

- Xay dung ké hoach vé cong tac thiét bi day hoc dam bao khai thac téi da tinh nang sir dung cuia cac
thiét bi day hoc dugc trang bi phuc vu cho hoat dong day - hoc va cac hoat dong khac.

- Xay dyng ké hoach t6 chirc, bao quan, sir dung DPDDH phuc vu cac tiét thuc hanh.

- Phan bé dd dung thiét bi theo tung mon, ting khoi 16p dé tién viéc su dung.

- Thong ké dugc ké hoach céc tiét thi nghiém thuc hanh, tiét sir dung TBDH cua ting gi4o vién bo
mon, ghi chép day du thdng tin cac loai hd so quan ly TBDH.

- Thong ke tat ca cac bai hoc co ghi rd vé sir dung thiét bi (t0 truong giri 1€n).

- Tat ca cac danh muc thiét bi phai duoc vao sd, mé ta, phan loai, sip xép c6 hé théng theo chuong
trinh moén hoc .

- Béo cao Hiéu truong dinh ky 2 1an/ 1 hoc ky qua trinh thuc hién viéc st dung d6 dung day hoc cia
gido vién, so sanh vdi ké hoach dau nim hoc.

- Thudng xuyén sip xép, b tri khoa hoc, ngan nip, khong tring nhau mot d6 dung.

- Thuong xuyén vé sinh, luén giit phong thiét bi thoang maét, sach s&, tién hanh trang tri phong do
dung dep mat, than thién.

- Sép xép céc bai thi nghiém thuc hanh tranh dé khong tring nhau giira cac gi4o vién, dam bao thuc
hanh 100% va dat hiéu qua cao.

- Hoan chinh hé thong ho so s6 sach quan Iy TBDH, cép nhat thuong xuyén céc thdng tin vé TBDH
nhu : muon, tra, bo sung, hu hong. ..

- Kiém tra dinh ky trang thiét bi day hoc, dam bao yéu cau k¥ thuat, an toan chdy nd trong phong
hoc chtrc nang .

- Tham muu véi BGH vé viée str dung, bdo quan, lam madi, mua sam d6 dung day hoc cua gido vién.
- Théng ké, phan loai thiét bi hién c6, to chirc thanh 1y cic d6 dung thiét bi da hong, qua han st
dung, tir d6 c6 ké hoach mua xam bo sung dam bao day du theo danh muc thiét b ti thiéu dugc Bo
Gido Duc va Bao Tao quy dinh.

- Béng nhiéu bién phap déy manh viéc sir dung thiét bi day hoc trén 16p cua giao vién dat hiéu cao
nham phat huy tich cuc chu dong sang tao trong hoc tap cua hoc sinh gbp phan thuc hién tét phong
trao “Xay dung truong hoc than thién hoc sinh tich cuc”.

3. Trang tri phong thiét bi, thwe hanh:

- Treo bang ndi quy sir dung phong thuc hanh, muon va tra thiét bi day hoc ngay cira ra vao.

- Khéu hiéu, cau danh ngon.

- Bang ghi thdng béo can thiét va lich c4c tiét thi nghiém.

- Treo ddng ho & vi tri d& nhin nhat.



- Anh ciia cac nha khoa hoc theo bo mon (néu co).
- Mot s6 quy dinh khac cta nha truong va can bo thiét bi phu trach phong thuc hanh (tiy thudc vao
bd mon).
4. Hb so sb sach:
* Lap ho so quan 1y str dung thiét bi dd dung day hoc bao gém:
- Ké hoach sir dung va bao quan dd ding DH cua bd phan thiét bi.
- K& hoach mua sam do dung DH ctia bo phan thiét bi.
- S6 ké hoach str dung phong thuc hanh: Hoa
- S6 theo dbi d6 ding mua sam, cap phét, lam méi.
- S6 danh muyc do dung day hoc.
- S6 dang ki muon va sir dung do dung DH.
- S6 b4o céo str dung dd dung day hoc.
- Ké hoach thang cua bo phan thiét bi.
5. Hinh thire kiém tra:
- BGH kiém tra ho so s6 sach can bo phu trach thiét bi: 11an/ thang.
- Ngoai ra Ban Gidm hiéu nha truong c6 thé kiém tra dot xuat khi can thiét dé nim bat thém théng
tin vé sir dung TBDH ctia gi4o vién va nhan vién thiét bi.
IV/ LICH HOAT PONG CU THE:
KET QUA
NQI DUNG CONG VIEC BO SUNG THUC
HIEN

THANG/
NAM
- Xay dung ké hoach hoat dong phu trach thiét bi nam hoc
2025-2026.
- Xay dung ké hoach mua sam thiét bi phuc vu cho nam hoc
moi.
-Phuc vu GVBM muon — tra thiét bi 6 ding day hoc theo quy
dinh.
-Kiém tra s lugng, chét lugng dung cu — thiét bi cho muon,
sap xép gon gang.
- Kiém tra CSVC thiét bi day hoc, chuén bi nam hoc mai.
- Kiém tra cong tac PCCC cac phong chirc ning, phong thi
nghi¢ém va phong may vi tinh.
-Yéu cau GV 1én ké hoach sir dung cic phong thuc hanh Ly,
Hoa, Sinh ; ¢6 s6 dang ki, nhat ki ghi chép timng tiét thi nghiém
— thuc hanh .
- Tong két cudi thang, ndp bao cao cho BGH phu trach chuyén
mon.
-Tiép tuc phuc vu GVBM muon va tra thiét bi d6 dung day hoc
theo quy dinh.
-Chuan bi cac tiét thuc hanh—thi nghiém theo ké hoach
thang/tudn cia GVBM.
-Kiém tra sd luong, chét luong dung cu — thiét bi cho muon,
sap xép gon gang.
10 - Sap xép, vé sinh phong thi nghiém thyc hanh.
-Bb sung, stra chira may vi tinh phuc vu day hoc, thuc hanh.
-Bo sung hoa chét, thiét bi day hoc.
- Kiém thiét bi cac phong chirc ning thudc phan quan 1y.
- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh céc tiét day thuc hanh
va str dung thiét bi cia GV.
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- Tong két cudi thang, ndp bao co sir dung PDDH cho BGH
phu trach chuyén mon.

- Tiép tuc phuc vu GVBM muon — tra thiét bi do dung day hoc
theo quy dinh.

-Chuén bi céc tiét thuc hanh—thi nghiém theo ké hoach
thang/tun ctia GVBM.

-Kiém tra sb lugng, chét lugng dung cu — thiét bi cho muon,
sap xép gon gang.

- Chuan bi thiét bi, hoa chét phuc vu thi nghiém thuc hanh : Ly,
Ho4, Sinh.

- Chuén bi CSVC phuc vu hoat dong ngoai khoa tap trung.

- Chuan bi may va thiét bi & GV héi giang cip trudng.

- Chuan bi CSVC chao mimg ky niém ngay nha giao 20/11.

- Kiém tra viéc xay dung va thyc hién ké hoach cong tac thiét
bi, CSVC lan 1.

- H6 trg CBGV ung dung CNTT trong giang day, nghién ctru
va hoc sinh tham du cudc thi.

- Tong két cudi thang, ndp bao cao sir dung PDDH cho BGH
phu trach chuyén mon.

-Tiép tuc cho GVBM muon — tra thiét bi d6 dung day hoc theo
quy dinh.

-Chuan bj cac tiét thyc hanh - thi nghiém theo ké hoach
thang/tudn cia GVBM.

- Kiém tra sb lugng, chat lwong dung cu — thiét bi cho mugn,
sap xép gon gang.

- Chuan bi CSVC thi hoc ky 1.

- Kiém tra cong tac PCCC cac phong churc nang, phong thi
nghiém va phong may vi tinh.

- Kiém tra viéc sir dung thiét bi d6 dung day hoc cta gido vién.
- Chuan bj CSVC So két Hoc ky 1.

- So két cong tac trong hoc ky I, danh gia chung nhitng mit da
lam duogc va con t6n tai , dé ra phuwong hudng cho hoc ky 1T .

- Tong két cudi thang, ndp bao cao sir dung PDDH cho BGH
phu trach chuyén mon.

-Tiép tuc cho GVBM muon — tra thiét bi dd dung day hoc theo
quy dinh.

-Chuan bj cac tiét thuc hanh - thi nghiém theo ké hoach
thang/tudn cia GVBM.

- Hoan tat céc loai ho so kiém ké. Thanh Iy mot s6 thiét bi
hong.

- Kiém tra, sita chita ban ghé, dién, quat cac phong chirc ning
va phong thi nghiém

- So két cong tac bao quan tai san CSVC.

- Phat dong phong trao sir dung va tu 1am do dung day hoc.

- B6 sung CSVC, thiét bi phuc vu hoc ky IL.

- Tong két cubi thang, ndp béo cao sir dung PDDH cho BGH
phu trach chuyén mon.

- Tiép tuc phuc vu GVBM muon - trd thiét bi d6 dung day hoc



theo quy dinh.

-Chuén bi céc tiét thuc hanh—thi nghi¢m theo ké hoach
thang/tudn cia GVBM.

- Phat dong phong trao sir dung thiét bi dd dung trong day hoc.
-Kiém tra s luong, chét luong dung cu — thiét bi cho muon,
sap xép gon gang.

- Kiém tra viéc sdp xép va bao quan thiét bi, hoa chat 1an 2.

- Kiém tra cong tac PCCC cac phong chirc ning, phong thiét bi
va phong may.

- Chuan bi dia phuc vu hoat dong gido duc ngoai gid 1én 16p.
- Tong két cudi thang, ndp béo cdo st dung PDDH cho BGH
phu trach chuyén mon.

-Tiép tuc phuc vu GVBM muon - tra thiét bi d6 ding day hoc
theo quy dinh.

-Chuén bi céc tiét thuc hanh—thi nghiém theo ké hoach
thang/tudn cia GVBM.

-Kiém tra s lugng, chét lugng dung cu — thiét bi cho muon,
sap xép gon gang.

- Sép xép cac phong churc nang, thiét bi phuc vu dé hoc sinh
TNTH.

- Chuan bi hoat dong gido duc ngoai gid 1én 16p tap trung.

- Bao tri, bao dudng may chiéu va may tinh cac phong chirc
nang.

- Kiém tra str dung thiét bi day hoc.

-Tong két cudi thang, ndp bao céo sir dung PDDH cho BGH
phu trach chuyén mon.

-Tiép tuc phuc vu GVBM muon - tra thiét bi do dung day hoc
theo quy dinh.

-Chuan bi cac tiét thuc hanh - thi nghiém theo ké hoach
thang/tudn cia GVBM.

-Kiém tra s lugng, chét luong dung cu — thiét bi cho muon,
sap xép gon gang.

- Kiém tra cong tac vé sinh, bao quan tai san cac phong.

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach cong tac, thiét bi 1an 3.

- Tong két cudi thang, ndp bao cao sir dung PDDH cho BGH
phu trach chuyén mon.

-Tiép tuc phuc vu GVBM muon - tra thiét bi do dung day hoc.
-Chuan bj cac tiét thyc hanh - thi nghiém theo ké hoach
thang/tudn cia GVBM.

-Kiém tra sb lugng, chét lugng dung cu — thiét bi cho muon,
sdp xép gon gang.

- Chuan bi CSVC phuc vu thi tap trung hoc ky II.

- Kiém tra viéc sir dung thiét bi va giang day céc tiét thi
nghiém thuc hanh.

- Sp xép, bao quan thiét bi, d6 dung TNTH.

- Tong két cubi thang ndp bao céo sir dung PDDH cho BGH
phu trach chuyén mon.

- Chuan bi CSVC tong két nam hoc.



- Kiém ké d6 dung day hoc cudi nam.
- Kiém tra, niém phong CSVC cubi nam hoc.

Trén déy 1a ké hoach bao quan va sir dung d6 dung cta truong THPT B Pang Tuyén niam hoc 2025
— 2026. Trong qué trinh t6 chirc thyc hién c6 thé didu chinh bo sung dé phu hop vdi tinh hinh thyc té
ctia nha truong. Can bo, gido vién va nhan vién trong nha trudng néu cao tinh than trach

nhiém dé viéc khai thac, sir dung cac phong chirc ning dat két qua cao nhim gdp phan hoan thanh
nhiém vu nam hoc.

Noi nhgn: Gido vién phu trach
- BGH, TBTV
- Luu: VT-TBTV

Lé Thi Twong Van

Duyét cua BGH



