SO GD-DT TP. PANANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PO PANG TUYEN Pic lap - Tw do - Hanh phiic

S6: Phui Thudn, ngay 5 thang 9 nam 2025

KE HOACH
QUAN LY THIET BI DAY HQC CUA BO MON SINH HQC.
NAM HOQC 2025- 2026

Chép hanh su phan cong cta Ban giam hiéu, thuc hién theo ké hoach nim hoc nha truong va
yéu cau thyc té giang day & cac bdo mon. Gido vién phu trach thiét bi phong thi nghiém Sinh
hoc xay dung ké hoach hoat dong nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I/ PAC PIEM TINH HINH

1.Thuan lgi
- Pugc sy quan tdm chi dao sdu sac tir cic nganh, cac cip chinh quyén va ciia Ban giam hiéu
nha truong.

- Lanh dao ludn kiém tra va chi dao sat sao cong tac bao quan va sir dung thiét bi do dung.

- Hang nam, nha truong déu bod sung TBDH dé dam bao cho cong tac day va hoc, thudng xuyén
quan tim dén viéc quan 1y, st dung va lam méi d6 ding day hoc.

- Gido vién da c6 nhan thuc dang dén, thuc hién nghiém thc ké hoach sur dung, bao quan va
1am méi d6 dung day hoc phuc vu bo mén minh giang day.

2. Kh6 khén

- Nguon kinh phi con han ché.

- Mot sb thiét bi do dung day hoc da duogc str dung 1au nam nén chit luong do dung khong
duoc cao, nhiéu thiét bi dd dung bi mét hodc hu hong khong st dung duoc.

- Thiét bi day hoc s6 lugng han ché nén kho khin trong viéc phan bo dung day cho cac khdi.
- Phong trao ty 1am dd dung day hoc tuy c6 thuc hién nhung khong nhiéu va chit luong con
thap.

- Hoc sinh chua c6 y thirc cao viée giit gin, bao vé thiét bi tai san chung.
II/ MUC TIEU- YEU CAU:

1/ Muc tiéu:

- Quan triét va nang cao ¥ thirc, trach nhiém cua gido vién ddi voi cong tac quan 1y, bao vé,
khai thac, st dung thiét bi day hoc phuc vu hiéu qua cho cong tac chuyén mén giang day ngay

tir ddu ndm hoc va trong subt qué trinh giang day.



- Pay manh viéc d6i méi phuong phap day hoc theo hudng phat trién ning luc cta hoc sinh,
nang cao chét luong gido duc toan dién.

- Phat huy vai tro va nang cao hi¢u qua su dung thiét bi day hoc trong bd mén Sinh hoc va
Cong nghé, rén luyén k¥ ning thuc hanh, van dung kién thire d3 hoc vao thuc tién, giup hoc
sinh chu dong trong hoc tap va linh hoi kién thirc moén hoc tot hon.

- Xay dung d6i méi phuong cham hoc phai di d6i v6i hanh gop phan thuc hién d6i méi phuong
phap hoc tip, ning cao chit luong gido duc cua nha trudng.

- Xay dung ké hoach va lap ho so quan 1y hé théng thiét bi day hoc mdt cach khoa hoc.

- Nam bat, thuc hién duoc cac ndi dung cua cong tac quan li, cac mon hoc ¢ truong THPT.

- Biét sur dung céc thiét bi day hoc tdi thiéu dung cho cac mon hoc ¢ truong THPT.

- Phuc vu tich cuc viée sir dung hop 1y cac phuong tién day hoc sén c6 dé dap ung tdt viec day
hoc.

2/ Yéu ciu:

- Cap nhat s6 sach, mo ta, phan loai, sép xép, bao quan, bao dudng, stra chira cac thiét bi day
hoc.

- Viéc bao quan phong hoc bo mén duoc tién hanh thudng xuyén, cac thiét bi hu hong bat
thuong phai duoc khic phuc ngay, cac hoa chat, vat liéu tiéu hao phai duoc bo sung kip thoi
dé dam bao phuc vu tdt cho hoat dong day hoc.

- C6 ké hoach kiém tra dinh ki cac thiét bi thuc hanh, cac yéu cau dam bao ki thuat an toan
trong st dung phong hoc bo mén dé duy tu bao dudng hodc dé xuat mua sim, stra chita, bo
sung.

- Thuyc hién phong chéng chdy nd an toan phong thi nghiém.

- Trinh bay duoc cac quy trinh, cach thic t6 churc hoat dong cua cong tac thiét bi day hoc.

III. NOI DUNG:

1. Chi tiéu:

- 100% giao vién 1én 16p déu sir dung d6 dung day hoc.

- 100% gio vién 1én ké hoach dau nam vé sir dung TBDH.

- bam bao cac gio giang day & cac khdi 10,11,12 déu st dung thiét bi do dung day hoc theo
yéu cau cua ting bai day.

- Mdi gido vién tu 1am 2-3 d6 dung trong ndm hoc ( trong d6 01 d6 dung st dung c6 hiéu qua
cao)

- Bao quan t6t thiét bi cil, tiép nhan va sir dung hiéu qua thiét bi méi bo sung.

- Pam bao 100% céc loai hd so sb sach can bo thiét bi day du, dung quy dinh, cap nhat thong
tin kip thoi, day du.



- Sép xép khoa hoc, hop 1y lich thuc hanh dé dam bao 100% céc tiét thuc hanh duoc st dung
phong thuc hanh theo dting quy dinh.

2. Ké hoach thuc hién:

- Xay dung ké hoach vé cong tac thiét bi day hoc dam bao khai thac téi da tinh ning sir dung
cta céc thiét bi day hoc duogc trang bi phuc vu cho hoat dong day - hoc va cac hoat dong
khac.

- Xay dung ké hoach t6 chirc, bao quan, st dung DDDH phuc vu cac tiét thuc hanh.

- Théng ké duoc ké hoach cac tiét thi nghiém thuc hanh, tiét sir dung TBDH cua tirng gido vién
bd mén, ghi chép day du thong tin cac loai hd so quan Iy TBDH.

- Thong ké tat ca cac bai hoc ¢ ghi rd vé sir dung thiét bi.

- Tat ca cac danh muc thiét bi phai duoc vao s6, mo ta, phan loai, sip xép c6 hé thong theo
chuong trinh moén hoc .

- Thudng xuyén sap xép, b tri khoa hoc, ngan nap.

- Thuong xuyén vé sinh, ludn giit phong thiét bi thoang mat, sach s&, tién hanh trang tri phong
dd dung dep mt, than thién.

- Sap x&p cac bai thi nghiém thuc hanh tranh dé khong tring nhau gitra cac gido vién, dam bao
thuc hanh 100% va dat hi€éu qua cao.

- Hoan chinh hé thong hd so s6 sach quan Iy TBDH, cap nhat thudng xuyén cac thong tin vé
TBDH nhu : muon, tra, bd sung, hu hoéng...

- Kiém tra dinh ky trang thiét bi day hoc, dam bao yéu cau k¥ thuat, an toan chay né trong
phong hoc thi nghiém .

- Théng ké, phan loai thiét bj hién co, t6 chirc thanh 1y cac d6 dung thiét bi di hong, qua han
str dung, tir d6 c6 ké hoach mua sim b6 sung dam bao day du theo danh muc thiét bi toi thiéu
dugc B Gido Duc va Bao Tao quy dinh.

- Bing nhiéu bién phap déy manh viéc st dung thiét bi day hoc trén 16p cua gido vién dat hi¢u
cao nham phat huy tich cuc chii dong sang tao trong hoc tap cta hoc sinh gop phan thyc hién
t6t phong trao “Xdy dung trudng hoc than thién hoc sinh tich cuc”.

3. Trang tri phong thiét bi, thwc hanh:

- Treo bang ndi quy str dung phong thuc hanh, muon va tra thiét bi day hoc ngay ctra ra vao.

- Khéu hiéu, cau danh ngon.

- Bang ghi thong bao can thiét va lich cac tiét thi nghiém.

- Treo dong hd & vi tri d& nhin nhat.

- Anh cua cac nha khoa hoc theo bd mon (néu co).



4. HO so so sach:

* Lap hd so quan 1y st dung thiét bi d6 dung day hoc bao gom:

- Ké hoach str dung va bao quan do dung DH cta b phan thiét bi.

- S6 ké hoach str dung phong thuc hanh.

- S6 danh muc d6 dung day hoc.

- S6 ddng ki muon va str dung d6 dung DH.

- S6 bao céo str dung d6 dung day hoc.

- Ké hoach thang ctia bo phan thiét bi.

5. Hinh thire kiém tra:

- BGH kiém tra hd so s6 sach can bo phu trach thiét bi.

- Ngoai ra Ban Giam hiéu nha truong cé thé kiém tra dot xuat khi can thiét ¢é nam bat thém

thong tin vé sir dung TBDH cuia gido vién.

IV/ LICH HOAT PONG CU THE:

KET
THANG/| A i QUA
) NOI DUNG CONG VIEC BO SUNG
NAM THU'C
HIEN

- Xay dung ké hoach hoat dong phu trach thiét bi nam hoc
2025-2026.

- Xay dung ké hoach mua sam thiét bi phuc vu cho ndm
hoc méi.

"Phuc vu GVBM muon — tra thiét bi dd dung day hoc theo

9/2025 quy,dinh' , , ,
-Kiém tra s0 luong, chat luong dung cu — thiét bi cho
muon, sip xép gon gang.
- Kiém tra CSVC thiét bj day hoc, chuan bi nim hoc méi.
-Yéu cau GV 1én ké hoach st dung cac phong thuc hanh
Sinh ; c6 sb dang ki, nhat ki ghi chép ting tiét thi nghiém
— thuc hanh .
-Tiép tuc phuc vu GVBM muon va tra thiét bi dd dung
” day hoc theo quy dinh.

-Chuan bj cac tiét thyc hanh—thi nghiém theo ké hoach

thang/tuan cia GVBM.




Kiém tra sb luong, chat luong dung cu — thiét bi cho
muon, sip xép gon gang.

- Sap xép, vé sinh phong thi nghiém thwc hanh.

- Bb sung hoa chét, thiét bi day hoc.

- Kiém tra viéc thyc hién chuong trinh cac tiét day thuc

hanh va st dung thiét bi ciia GV.

- Tiép tuc phuc vu GVBM muon — tra thiét bi do dung day
hoc theo quy dinh.

~Chuan bi céc tiét thuc hanh—thi nghié¢m theo ké hoach
thang/tuan cia GVBM.

a Kiém tra sb luong, chat luong dung cu — thiét bi cho
muon, sip Xép gon gang.
- Chuan bj thiét bi, hoa chat phuc vu thi nghiém thuc hanh
Sinh.
-Tiép tuc cho GVBM muon — tra thiét bi do dung day hoc
theo quy dinh.
-Chuan bi cac tiét thuc hanh - thi nghiém theo ké hoach
thang/tuan cia GVBM.
- Kiém tra s6 luong, chit lugng dung cu — thiét bi cho
muon, sép xép gon gang.
12 - Kiém tra viéc sir dung thiét bi d6 dung day hoc cua gido
vién.
- Kiém tra viéc sip xép va bao quan thiét bi, hoa chat 1an 1
- So két cong tac trong hoc ky I, danh gia chung nhiing
mit da lam dugc va con ton tai , dé ra phuong hudng cho
hoc ky 11 .
-Tiép tuc cho GVBM muon — tra thiét bi dd dung day hoc
theo quy dinh.
-Chuan bi cac tiét thyc hanh - thi nghiém theo ké hoach
12026 thang/tuan cia GVBM.

- Hoan tat cac loai hd so kiém ké. Thanh 1y mot sd thiét bi
hong.

- Kiém tra, dé xuét sita chita ban ghé, dién, quat phong thi

nghi¢m Sinh




- Phat dong phong trao str dung va tu 1am d6 dung day

hoc.

- Tiép tuc phuc vu GVBM muon - tra thiét bi do dung day
hoc theo quy dinh.

- Chuén bj cac tiét thuc hanh—thi nghiém theo ké hoach
thang/tuan cia GVBM.

- Phat dong phong trao sir dung thiét bi 6 dung trong day
hoc.

- Kiém tra s6 luong, chit luong dung cu — thiét bi cho
muon, sip xép gon gang.

- Kiém tra viéc sap x€p va bdo quan thiét bi, hda chat lan 2

—Tiép tuc phuc vu GVBM muon - tra thiét bi do dung day
hoc theo quy dinh.

-Chuan bj cac tiét thyc hanh—thi nghiém theo ké hoach
thang/tuan cia GVBM.

Kiém tra sb luong, chat luong dung cu — thiét bi cho
muon, sip Xép gon gang.

- Sap xép cac phong chire ning, thiét bi phuc vu dé hoc
sinh TNTH.

- Kiém tra st dung thiét bi day hoc.

- Tiép tuc phuc vu GVBM muon - tra thiét bj d6 dung day
hoc theo quy dinh.

-Chuan bj cac tiét thuc hanh - thi nghiém theo ké hoach
thang/tuan cia GVBM.

- Kiém tra sb luong, chat luong dung cu — thiét bi cho
muon, sip xép gon gang.

- Kiém tra cong tac vé sinh, bao quan tai san cac phong.

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach cong tac, thiét bi lan 3.

- Tiép tuc phuc vu GVBM muon - tra thiét bi d6 dung day
hoc.

- Chuan bj céc tiét thuc hanh - thi nghiém theo ké hoach
thang/tuan ciia GVBM.

- Kiém tra s6 lugng, chat lugng dung cu — thiét bi cho

muon, sap X€p gon gang.




- Sap xép, bao quan thiét bi, dd dung TNTH.

- Tong két cudi thang ndp bao cao sir dung DPDDH cho
BGH phu trach chuyén mon.

- Kiém ké dd dung day hoc cudi nam.

- Kiém tra, niém phong phong thuc hanh sinh cudi nam

hoc.

Trén day 1a ké hoach bao quan va sir dung do dung cua phong thi nghiém Sinh hoc Truong
THPT B4 Piang Tuyén nam hoc 2025 — 2026. Trong qua trinh t6 chirc thyc hién c6 thé diéu

chinh b6 sung dé phu hop véi tinh hinh thyc té ciia nha truong.

Duyét cia BGH Giao vién phu trach

Pham Thi Diém



